l UTN % SANTA FE

Santa Fe, 10 de noviembre de 2014

VISTO el Expte. CD N© 158/14, caratulado: Actividades de
Capacitacién y Formacion Continua, iniciado por la Secretaria de Extension
Universitaria de esta Facultad Regional, v

CONSIDERANDO: ,
Que desde el Departamento Ingenieria en Sistemas de Informacion se
ha elevado la propuesta de realizacién del Curso: Informatica Basica y Office.

Que el comienzo de dicha capacitacién es anterior a la fecha de la
presente resolucion, por lo que resulta necesario convalidar su realizacidn.

Que =e cuenta con el aval del Consejo Departamental respeactivo.

Que las Comisiones de Ensefanza y Posgrado, de Interpretacion de
Normas vy Reglamentos y de Administracion y Presupuesto, han analizado la
propuesta, prestando su acuerda.

Por ello,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD REGIONAL SANTA FE
RESUELVE:

ARTICULO 19.- Convalidar la realizacién del Curso: Informatica Basica y Office,
propuests por el Departamento Ingenieria en Sistemas de Informacion de esta
Facultad Regional, cuyas caracteristicas se indican en el ANEXO que se adjunta a la
presente.

ARTICULO 20°.- Registrese. Comuniquese. Archivese.
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Denominacion de fa Actividad:

Informakica Basica v Office

Indicar & nombre de a2 actividad de capacitacion. (Max. 10Dcaracteres)

Tipo de Actividad:

[] Conferencia [ Jornada [] Charla [ Seminario & Curso
UTaller [] Otro:

Ohjetivos:

El curso tiene por objetivo:

i, Presentar las herramletnas baslcas que ofrece el sistema operativo Windows, sus
caracteristicas y funcionalidades principales.

2. Desarrolian los conceptos de Internet, profundizando las utilidades de acceso web y correo
electranica.

3. Presentar las caracteristicas principales del editor de texto Microsoft Word, 1a planilla de
calculos Micrasoft Excel v el programa de presentaciones Powerpaint

4, Introducir fos elementos v funcionalidades que conforman estos programas.
5, Desarrollar un conjunte de actividades que internalicen el uso de las herramientas.
Los objetivos fijades para los alumnos al finalizar el curse son:

1, Adquirir las habilidades y destrezas para realizar la mayoria de las tareas administrativas
requeridas en sus puestos de trabajo en la interaccion con el sistema operative Windows,
Internet y los principales programas de la suite de oficina Microsoft Ofice.

2. Fortalecer la confianza en la utilizacion de las herramientas al contar con los conocimientos
adqguiridos en 2 curso.

3. Fomentar la investigacion de nuevas funcionalidades o procedimientos al utilizar los
programas.,

Indicar los objetlvos generales de |a actividad & degarrallar,

[Max, I0Qcaractenes]
Justificacion:

El curso fue solicitado por Ministerio de Seguridad de la Nacian.

[Max: S00caracteres)
Interés detectade en la zona de influencia:

Mo corresponde.

Indicar, & interds delectade entra bos profesmnales de |a zonra, en el dmbita
educativa o demandado por 'una ﬂrcjar'lizatn:'ln O BMporess, en Cuyd Casn,
indicar &1 origen de |a demanda (Max, S00caralieres)
Destinatarios:

Personal delas fuerzas de seguridad dependientes del Ministerio de Seguridad: Policia Federal
Argentina, Policia de Seguridad Aeroportuaria, Gendarmeria Nacional v Prefectura Naval
Argentina.

Indicar el perfil de los destinatarios a capacitar, (Max, 200caracteres)
Requisitos previos:

Mo corresponde;

Indicar si el curso requlers requisitps previos, va sean formakes
o na farmales por parte de los asistentes, (Max: 200caracteres)

Unidad Ejecutora y Responsable de la Actividad:

Departamento de Inganieria en Sistemas de Informacion / Secretaria de Extension Universitaria -
Area Capacitacion,

Responsables: Dr. Alde Vecchietti / Ing. Ricardo Lerman
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Indicar grupo, dersccién, departamento, unidad, et v responzable
Institucional de la organizacion ¥ ejecwcion de la actividad y nembrey
apellido del respansable, (Max, 100caracteres)

Modalidad;

[Presenciall"]SemipresencialA distancial ] Otro:

Metodologia a Utilizar:

Dictado a distancia, con sistema de transmision via web desde UTN-FRSF, con una frecuencia del
clase semanal ¥y acceso a un campus virtual,

{Max. 150caracienes)
Docentes / Disertantes:

1. Teca. Ma. Florencia Lauria - DNI: 24536021 5 - BN

2. Sr. Eduardo Vallz - DNI: 28571368 &. - DM
3. Sra. Lillana Brusa (tutor) - DMI: 28939633 e - DIMNT:
4, 'Srta. Daniela Fernandez (tutor) - DNI: 8. - DINT:

27620650

Indicar nombres, apelides, cargo, DNI y dedicacidn en UTN FRSF {esta
Gitima. si correspondiera) de los integrantes del plantel docente que dictaran
la capacitacion, Anexar OV de cada urio deé o2 menclonados

Duracian total {en horas) y Fecha de inicle y Finalizacion:

La planificacion del curso son 9 clases de 2 heras cada upa, con una frecuencia de & clase
semanal y una duracion total de 43 hs divididas en 18 horas sincronicas y 25 horas de
actividades asincrénicas.

Fecha de inicio; 07/10/2014
Fecha de finalizacion: 04/12/2014

Lag fechas de iniclo v fMinalizacion pueden estar suletas @ modificaciones
Certificacion a otorgar:

(1Mo Aplica [ Asistencia [ Aprobacidn [Cant. Horas

] Otro Firmantes de |02 certificados: Docente - Secretario de Extensidn
Universitaria - Director Dbo. IS1 - Aut. Min. de Seq.

Condiciones a cumplimentar para el otorgamiento de Ia certificacién:

Asistencia: cumplir minimo con el 70 % de fa asistencia

Aprobacion: asistencia mas aprobar las actividades evaluativas que determinen los docentes,

Indicar las condiclones administrativas ¥ académicas. a cumplimentar par
los-asistentas para el ptorgamienta de las certificaciones indlcadas en el
punto anterior (Max. 150caractaras)

Costo para asistentes y forma de pago:

Gratuito para los asistentes: Se firmara un convenio con Ministerio de Seguridad.

{Indicar gf cosba de la capacitacion para los asistentes y |a forma ce pago -
sodo-5i se trata de una capacitacion ofrecids al medio-.
{Max. 100caracteres)
Otorgamiento de becas:

No corresponde;

En caso de-otorgarse becas detallar a quiznes van dirigides; cantidad de
becas a otorgar, condiciones de pridridades para otorgar fa beca, origén del
dinero de la beca. Se deberd registrar el aval de qulen financia fa beca,
[Max, 150 caracteras)
Inscripcion:

Mo corresponde.

(Max, 100caracteres)
Cupo:
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Cant. Min. de asistentes por comision: 5

N9 de comisicnes:6 . e
Cant. Max. de asistentes por camision: 30

La cantidad minima de asictentes g2 detorming de tal forma que ses viabie
la propuesta; La cantidad maxima de asistentes se determina de acugrdo 3
[a-capacidad def ugar dei dictada, por gjemplo, Auditorio 400 personas

Lugar de dictado:
UTH/FRSF, Sala de web conference.

Indicar-&l lugar fisica del dictado. S La capacitacion Se-desarrolla en 13
Facultad, indicar en que espaciv fisico 5& desarmaliard |a actividad (aula,
audiborio, laboratario, ete.). Si la modalidad de 1a capacitaciin e5.a
distancia indicar Jugares de emisidn y rerepoion de las actividades de
capacitacion. (Max, S0caracieres)

Necesidad de Recursos / Infraestructura:

Actividad / Recurso Respansabilidad

1- Inscripciones 1- Ente ejecutor O seu[] oOtra Min, de Seg.
2= Aranceles 2= Ente ejecutor [ SEU ] Otro

3- Apoyo técnico 3- Ente ejecutor [£] SEUE Otro TICs

4- Apoyo administrativo 4- Ente ejecutor [ SEU Otro

5- Entrega de certificados 5- Ente ejecutor [] SEU Otra

6- Otros aula de WebConference disponibile 6- Ente ejecutor [] SEU [] Otro TICS

con conexion a internet, camara y microfono.

Campus Virtual,

Enumerar ios Fecursas necesanios para el desarrolle de ka actividad de
capacitacién. Sefialar en cada cazo sl se hate cargo el ente ejecutonla
Secretana de Exbensidn Universitaria u obrg, en cuyo caso, indicar sechor
responsable. (Max, 200carsctenes)

Observaciones:

{Max, 300caracteras)

CUADRICULA DE COSTOS PREVISTOS

Indicar montos o porcentaje de acuerdo al siguiente detalie
; General £ 153600
Costo a participantes !
{marcar con una X lo gue Descuento ...’ B |
corresponda) G
O
Sin costo Con costo O
J & i
Costo del Docente/s Sin costo (si corresponde marcar can X} il
{docentes deben ficmar la En el marco dedicacion (Indicar dedicacion) (]
conformidad)
Con costo (indicar monto total) e Sl
Costos Operativos Sin costo (si corresponde marcar con X) L]
{Se debera especificar Con costo (especificar a continuacion)
cuales son los costos = 2
Gastos de operacion campus y material £.0000

! Indicar, si estan previstos descuentos a docentes, no docentes, alumnos, graduadds o por pago anticipado.
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‘operativos) Gestion y emision de certificados & 4500
Costos Administracion Area Capacitacion £ 4500

Gestitn y Coordinacion S 14100

Equipamiento & 30000

Ingresos previstos en concepto de inscripciones® & 1530010

Fgrescs por otros conceptos (s corresponde ) B 0

TOTALES PREVISTOS =

Retencion Fundacion / Facultad (16 %) T AR

Costos previstos segln detalle anterior & F18860

Diferencia prevista: total ingresos- total egresos & HEH0

* Caloular de acucrdo al numero minimo d¢ inscriptos y al monto minime de costo por participants v a la tasa de

desercion prevista (s corresponde])
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