2017
ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES

Santa Fe, 28 de Agosto de 2017

VISTO el Expte. CD N° 073/17, caratulado: Solicitud de modificacién
Res. 296/12, iniciado por la Secretaria de Extensién Universitaria, y

CONSIDERANDO:

Que, si bien la RES. CD N° 296/12 de fecha 02/07/2012 establece
pautas para la gestion de actividades de Capacitacién y Formacién Continua, resulta
necesario modificar la resolucién para mejorar las presentaciones, sus evaluaciones y
posterior seguimiento de las mismas.

Que, asimismo, es necesario cumplir con lo establecido mediante
resolucion del Rector N° 857/95 que establece las normas necesarias para el
desarrollo de las Actividades de Educacién Continua y Permanente, en uso de las
atribuciones otorgadas por el Estatuto Universitario.

Que, en la resolucidn mencionada en el parrafo anterior, se establece
una categorizacién de diferentes tipos o grupos de actividades de capacitacion y
formacién continua, para los cuales es necesario establecer criterios comunes para sus
presentaciones, evaluaciones y seguimiento; pero a su vez, se deben contempiar las
caracteristicas que le son propias a cada tipo de actividad.

Que, es necesario mejorar la calidad de la informacién suministrada,
contemplando los diferentes momentos y etapas en el disefio y programacion de las
actividades de capacitacién y formacion continua; y diferenciando los aspectos
académicos, organizativos y econémicos; para mejorar el andlisis de las mismas y su
articulacion con las dimensiones sustantivas de la docencia, la investigacién y la
gestidn,

Que, es necesario también, mejorar los tiempos de respuestas en las
evaluaciones y aprobaciones de las actividades de capacitacion, evitando burocracias
innecesarias, duplicacién de informacién y esfuerzos; para lo cual se necesita
establecer pautas claras no sélo en cuanto a la informacién a presentar (formularios);
sino también en cuanto a la definicién de un procedimiento estableciendo tareas,
responsabilidades, tiempos asociados, etc.

Que, como Universidad Puablica, es necesario asumir con responsabilidad
el manejo econémico y financiero en la presupuestacién y administracién de los fondos
que de estas actividades se deriven; procurando establecer criterios comunes para el
costeo de los recursos e items a contemplar en la ejecucién de las actividades de
capacitacién, aun en aquellas ofertas que se propongan como no aranceladas.

Que han analizado estas modificaciones las Secretarias de Extension
Universitaria, Académica, Administrativa y de Planeamiento y Gestidén, y las
Comisiones de Ensefianza y Posgrado, de Interpretacién de Normas y Reglamentos y
de Administracién y Presupuesto, prestando su conformidad a la presente gestién.

Por ello,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD REGIONAL SANTA FE
RESUELVE:
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SECCION I - DEFINICIONES Y CLASIFICACIONES
ARTICULO 1°.- Dejar sin efecto la Res. N°© 296/12.

ARTICULO 2°.- Definir como actividades de Capacitacion y Formacién Continua,
alcanzada por esta normativa, a todas aquellas acciones de capacitacién planificada,
sistematizada, organizada e implementada por los Departamentos de Ensefianza,
Secretarias, Subsecretarias o dreas afines a la tematica de la Facultad; ya sea en
forma de charla, seminario, conferencia, curso, taller, jornada, congreso u otro similar
destinadas a docentes, alumnos, graduados, no docentes y la comunidad universitaria
en general, al medio social, empresas y organizaciones.

ARTICULO 3°.- Clasificar las actividades de capacitacién en tres tipos de
agrupamientos, a saber.

e Grupo A: Charla, Seminario, Conferencia o similar.

e Grupo B: Curso, Taller o similar.

+ Grupo C: Jornada, Congreso o similar.

SECCION II - ACTIVIDADES DE CAPACITACION GRUPO A: Charla, Seminario,
Conferencia o similar

ARTICULO 49°.- Establecer que, las propuestas de actividades de capacitacién del
GRUPO A contempiadas en el Articulo 3° de la presente resolucion, deberan ser
presentadas por las Secretarias, Subsecretarias y Departamentos de Enseflanza o
areas afines a la tematica ante la Secretaria de Extensién Universitaria.

ARTICULO 5°.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados y modelos de certificados; que forman parte del ANEXO I -
Aprobacion de Actividades de Capacitacion de GRUPO A.

ARTICULO 6¢°.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados; que forman parte del ANEXO II - Cierre de Actividades de
Capacitacion de GRUPO A y Solicitud de Certificados de Asistencia.

ARTICULO 7°.- Establecer que, las Actividades de Capacitaciéon del GRUPO A se
aprobaran por Resolucion del Decano ad referéndum del Consejo Directivo.

SECCION III - ACTIVIDADES DE CAPACITACION GRUPO B: Curso, Taller o
Similar

ARTICULO 8°.- Establecer que, las propuestas de actividades de capacitacion del
GRUPO B contempladas en el Articulo 3° de la presente resolucion, deberan ser
presentadas por las Secretarias, Subsecretarias y Departamentos de Ensefianza o
areas afines a la tematica ante la Secretaria de Extensién Universitaria.

ARTicuULO 90.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados y modelos de certificados; que forman parte de del ANEXO
III - Aprobacién de Proyectos de Actividades de Capacitacién de GRUPO B; en lo que
refiere a los aspectos académicos, didacticos, pedagdgicos y metodoldgicos.

ARTICULO 100.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados; que forman parte de del ANEXO IV - Solicitud de
Autorizacién para la Implementacién de Actividades de Capacitacién de GRUPO B; en
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lo que refiere a los aspectos organizativos, econdmicos, financieros y de
implementacion.

ARTICULO 11°.- Establecer que, los Proyectos de Actividades de Capacitacion del
GRUPOQO B aprobados tendran una vigencia maxima de 4 afios, a partir de su fecha de
aprobacion, pudiéndose solicitar durante ese lapso Solicitudes de Autorizacion para su
Implementacién.

ARTICULO 12°.- Establecer qgue para la implementacién de un Proyecto de Actividad
de Capacitacion aprobado, se debera solicitar una autorizacién, siguiendo el
procedimiento aprobado por el Articulo N° 10 de la presente Resolucién.

ARTICULO 130°.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados; que forman parte del ANEXO V - Cierre de Actividades de
Capacitacion de GRUPO B y Solicitud de Certificados de Asistencia/Aprobacién.

ARTICULO 149°.- Establecer que las Actividades de Capacitacion del GRUPO B se
aprobaran por Resolucion del Decano ad referéndum del Consejo Directivo.

SECCION IV - ACTIVIDADES DE CAPACITACION GRUPO C: Jornada, Congreso
o similar

ARTICULO 15°.- Establecer que, las actividades de capacitacién del GRUPO C
contempladas en el Articulo 3° de la presente resolucién, deberan presentarse a la
Secretaria de Extension Universitaria, por parte de las Secretarias, Subsecretarias y
Departamentos de Enseflanza con al menos 90 (noventa) dias habiles de anticipacién
a la fecha de realizaciéon de la actividad para ser aprobada en Reunidén Ordinaria del
Consejo Directivo.

ARTiICULO 160°.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados y modelos de certificados; que forman parte de del ANEXO
VI para la gestion de Aprobacién de Actividades de Capacitacion de GRUPO C.

ARTICULO 170°.- Aprobar el procedimiento descrito en el Manual de Procedimiento y
sus formularios asociados; que forman parte del ANEXO VII - Cierre de Actividades
de Capacitacién de GRUPO C y Solicitud de Certificados.

SECCION V - DE LA SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA

ARTICULO 18°.- Establecer que, las actividades de Capacitacion y Formacion
Continua serdn coordinadas por la Secretaria de Extensién Universitaria, de acuerdo a
las propuestas presentadas y avaladas por las Secretarias, Subsecretarias o
Departamentos de Ensefianza.

ARTICULO 19°.- Establecer que, en los casos que se requieran, la Secretaria de
Extension Universitaria brindara apoyo en la elaboracién de las propuestas.

ARTICULO 20°.- Establecer que, en los casos que las actividades de capacitacion
estén destinada a terceros, la Secretaria de Extensién Universitaria asistird y orientara
al Ente Ejecutor en las presentaciones formales y procedimientos que correspondan
gestionar para la formalizacidn del “Servicio a Tercero”; ya sea con o sin convenio.
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ARTICULO 210°.- Establecer que, la Secretaria de Extensidn Universitaria asistird y
colaborard en la gestion de apoyos financieros por medio de instrumentos, programas
y convocatorias disponibles.

ARTICULO 220°.- Establecer que, la Secretaria de Extensidén Universitaria, en los
casos que se requieran, podra ocuparse de la gestion de la difusién de las propuestas
de capacitacién, de la gestion de inscripciones, de la gestion de cobros de matriculas y
aranceles, de la gestién administrativa y operativa, del seguimiento académico y al
apoyo técnico para la gestiéon de las herramientas TICs utilizadas como parte de las
propuestas.

ARTICULO 23°.- Establecer que, la Secretaria de Extension Universitaria se ocupara
de la emisidn de los certificados de las actividades de capacitacion enmarcadas por la
presente resolucién y la registracion de los mismos en una base de datos para
consultas y reimpresiones.

ARTICULO 24°.- Establecer que, la Secretaria de Extensién Universitaria tendra a su
cargo la generacidon y actualizacion de un listado histérico de las actividades de
capacitacién aprobadas por el Consejo Directivo, en base a la informacion
suministrada por el Departamento de Asistencia a la Gestion Institucional.

SECCION VI - DE LOS ASPECTOS ECONOMICOS Y FINANCIEROS

ARTICULO 250°.- Establecer que todas las actividades de Capacitacion y Formacién
Continua, tal como lo establece la Resolucion de Rectorado N° 857/95, deberdn
procurar su autofinancimiento.

ARTICULO 26°.- Establecer gue, aun en aquellas actividades de Capacitaciéon y
Formacion Continua planteadas como sin arancel o gratuitas para los destinatarios,
deberdn contemplarse los costos y gastos operativos que la implementaciéon de las
actividades se deriven.

ARTICULO 27°.- Establecer que, para toda realizacién de una actividad de
Capacitacion y Formacién Continua debera especificarse su fuente de financiamiento.

ARTICULO 28°.- Establecer que, en aqueilos casos que las actividades de
Capacitacién y Formacion Continua correspondan a la prestacién de un servicio a
tercero, se tomard como informacién econdmica/financiera la presentada en los
formularios y procedimientos establecidos para la ejecucién de “Servicios a Terceros”;
ya sea con o sin Convenio.

ARTICULO 299.- Establecer que, una vez realizadas las actividades de Capacitacion y
Formacién Continua los Entes Ejecutores deberdn presentar un post-supuesto con
informacién real y con el mismo formato presentada en el presupuesto.

ARTICULO 30°.- Aprobar los parametros econdmicos de referencia para la
presupuestacién de las actividades de Capacitacién y Formacion Continua del ANEXO
VIII - Pardmetros para la Presupuestacién de Actividades de Capacitacién y
Formacién Continua.
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SECCION VII - DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 31°.- Establecer que, las actividades enmarcadas en la presente
resoluciéon sélo podrdn dar comienzo luego de contar con las resoluciones de
aprobacidn requeridas para cada caso.

ARTICULO 32°.- Establecer que, la Secretaria de Extensién Universitaria debera
indicar al solicitante, en un plazo no mayor a 15 (quince) dias habiles a partir de la
fecha de presentacién, las observaciones y/o modificaciones a incorporar en las
solicitudes de capacitacién; o bien, comunicar su aval.

ARTICULO 33°.- Quedan excluidos del alcance de esta Resolucion los Cursos y
Actividades de Posgrados que seran gestionadas por la Direccién de Posgrado,
dependiente de la Secretaria Académica.
ARTICULO 34°.- Establecer que, otras actividades no contempladas en los Articulos
2° y 33° de la presente Resolucién; deberdn regirse por las pautas que establezca la
Secretaria de Relaciones Institucionales.

ARTICULO 359.- Registrese. Comuniquese. Archivese.

RESOLUCION N° 404

FRSF
DACDI
E10
ROG

Ing. Radl Regalini
Secretario de Planeamiento
y Gestion
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ANEXO I
RES CD N° 404/17

Procedimiento

P <
GESTION DE APROBACION DE ACTIVIDADES DE
CAPACITACION DEL GRUPO A: Charla,

--------------------------------------------------------------------------

SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA
UTN FACULTAD REGIONAL SANTAFE
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1. Contenido

Este Procedimiento describe los pasos a seguir para la solicitud y gestién de

capacitaciones extracurriculares pertenecientes al Grupo A (Charla, Conferencia,

Seminario o similar), con el objeto de gestionar la Resolucién de Decano, ad

referéndum del Consejo Directivo, para la realizacion de la actividad.

2, Objetivos

% Describir las tareas necesarias para establecer y formalizar la
presentacién e implementacién de las actividades de capacitacién de
Grupo A.

@& Propiciar un Unico procedimiento para gestionar la aprobacién de
capacitaciones extracurriculares.

# Favorecer la coordinacion de las areas intervinientes.

# Definir mecanismos que garanticen la transparencia y trazabilidad en el
proceso de gestidn de capacitaciones.

& Ajustar el procedimiento de gestién de capacitaciones a las normativas
vigentes.

# Mejorar la calidad de la gestién de capacitaciones y sus tiempos
asociados.

3. Alcance
Desde que el Ente Ejecutor informa la intencién de realizar una capacitacién, se

gestiona la Resolucion de Decano, hasta su posterior aprobacién ante Consejo
Directivo.

4. Unidades Involucradas
En el proceso intervienen las siguientes unidades:
# Ente Ejecutor

# Secretaria de Extensidon Universitaria

&

Decanato

# Departamento de Asistencia a la Gestion Institucional

5. Normativa relacionada

# Resolucion de Consejo Directivo N° 296/12

6. Diagrama del Procedimiento
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Gestion de Actividades de Capacitacion del Grupo A
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Descripcion del procedimiento

Ente Ejecutor (EE)

Las propuestas de capacitacién podran ser iniciadas por cualquier miembro de la
comunidad, en caracter de oferta o de demanda, asi como por empresas u
organizaciones externas que lo requieran a través de un Ente Ejecutor de dicha
actividad, ya sea una Secretarias, Subsecretarias, Departamentos de Ensefianza y
areas afines a la tematica. Este inicio puede realizarse a través de un contacto por
medio fehaciente o por una solicitud formal a la Secretaria de Extension Universitaria

para el inicio formal del tramite.

Comunica la intension de realizar una actividad de capacitacién.
Completa los formularios (Anexo I) y nota de elevacion.

Realiza la actividad.

@ 2 # @

Informa cierre de la actividad mediante formulario (Anexo II).

Secretaria de Extension Universitaria (SEU)

& Brinda informacién y asesoria sobre la gestion de servicios a terceros en caso de
que corresponda dicha intervencion.

# Brinda informacién y asesoria sobre la solicitud de capacitaciones y el proceso de
presentacién que este implica.

# Envia los requerimientos y el Formulario de Aprobacién de Actividades de

Capacitacion Grupo A (Anexo I) que el Ente Ejecutor debe completar para la

solicitud de aprobacion de la actividad.

Analiza la informacion recibida y brinda su aval.

Eleva la documentacidn para resolucién de Decano.

Recibe la resolucién firmada por Decano y Secretario de Extension Universitaria.

& 2 @ @

Recibe el Anexo I1 y, en caso de que corresponda, gestiona certificados.
Decanato

# Gestiona la firma de la Resolucion de Decano.

Departamento de Asistencia a la Gestidon Institucional (DAGI)
% Gestiona la elaboracién de la Resolucién de Decano e informa.
# Gestiona la presentacidn de las resoluciones de Decano ante Consejo Directivo.

# Comunica a SEU las resoluciones de Consejo Directivo.
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7. ANEXOS

Formulario de Aprobacién de Actividades de Capacitacion del Grupo & - veX
Moimreen e reQistee [HBOrHmor .w.

DFM&:MH e iy Activided: J

It & roamben 5% &8 2 M. SR
Tipe de Actiwidad:
| O coarterencia [ ©hasa O seminarin O ere |
£l ¥
Erclizer e * Py L
Justific £ ol
Tl W Eobakn wrdnw g e o ety o6 Bkl @ fro ] %
wrrgraaw My 30T cerecteons)
Dasbinatsrics:

[ |

oshon W oarTE e Gon MRECESELEORY B ZRRETRY win reGUIRls powris IMee. SDD cerncteean:

Respearable dod Eate Elecabor:

Movebee v Apediio: { Hecrptariz
S ¥ Apediic: - Departymerto/Secatari:
Nranbes ¥ Apeidicn frepamamentoSecrataryy
Trdieier % L]
Respessatly Qperativa;
Honbee ¥ Apedigo: - Erapaf Area LabOanIn:
Ve Lo

I e et e oteteon S i permens 8 cevs O IS Drmeeasih s v
e X e wedleidid

40
i Bewmawe y Apeiide 65014
M Legaio UTH Chugtao W Dy &8
En &l marcn de su dedicaciang B Ko L2arga NOars semana
I Womivre ¥ Apalidas asis
M Legano TN Liaustro LN WGIN&E
En ot e de se dedicacidn: %7 Ko LR noaarhd Seersma
. Mombre ¥ Apeiido: px s i
M Legato UTR: Llausten VIR DN/ &
&0 o marn de s dedicacitn: ¢ No Larga Moo semanal
L
K ¢ RN O SONSALTERSAe A. Fihgli 5 ltmz
x MINISTERIO DE EDUCACION Y DEPORTES - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL - FACULTAD REGIONAL SANTA FE

LAVAISSE 610 - S3004EWB SANTA FE - ARGENTINA / TE +54 (342) 460 1579 - FAX 469 0348
www.frsf.utn.edu.ar

Pdgina 10 de 42 RES. CD N°® 404/17



2017

ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES

<. Nombre ¥ Speldar L
2 Legaiy UTH: Claustre WIS DNG/RY&E
En o moren A0 su dedicaciin: & WD Limegn horarin semansl
fstat T DRt Fis ot Theommntar. ¢ Rdurmo: £ 7% Dadwre

Byl peapns e g g, ol by o Dvecntes ¥ By Daometon.

o warge hrreds senerel Oedhean w n axtivhied

Dig ¢ Horasio prowisto:
fihay. T00 sanmataewe
Lt e dictads y cupos de perticipantos:
Cupm minimn esperein
Lugae U MERITIO ESpErasy
B e, abrives e entebione s w0 TR oon bl portic e weaiRek seenddon.
B erkiirs s dhabarenial e msomedie o B sepadind dal hopie e Sickedin v Son de edfedied
Modadivied de dictado:
O #resencw O & distarsia O cotve:
Forms de Tascripeibn:

lnsorpeibe Online

Ingoripsitn Prasencial

e
TPase. D% cavmheons)
e d Arsaceisde:
O = O %o
Aramowies. sogin sea Tipo de Destinatario:
Destinado af Modic: Destinado & Grgantracidn o
Emprasa

i} Aravoel pam "Poblco &0 Gonemml” %

Ararcet tota de la ackividad:

1) Aoznced para A 4
153 Arancel pyra ™ 1
¢y dranced gaom -1
e ase dol Sistemas do Conterenciss Web £ ¥
[ & ~ Cantidad 4 horas: O Mo |
Tovdtbomr W ik o) Sateend e cusliRsaa was peve 8l SUSRES S8 sarmivarioe oritva
o gegtidy de ¥ cobrssras por pante o s S
O O#s |
oty % Teo e, Sxaovpicras w topvils 28 Sl Virkeet 'y gl de ooteenree
£ i cwrtiffoados a fos
O One |
ML - REENEROER I CABEET BN X Sohagieun 3 d8 ¥ mm::nr:

MINISTERIO DE EDUCACION Y DEPORTES - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL - FACULTAD REGIONAL SANTA FE
LAVAISSE 610 - S3004EWB SANTA FE - ARGENTINA / TE +54 (342) 460 1579 - FAX 469 0348
www.frsf.utn.edu.ar

Pdgina 11 de 42

RES. CD N° 404/17



2017
ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES

R 08 3 & certificads (gisedo, firma atcle

AR B2 RN B WP SR I SRR &, WAOAT T

L |

M. QU5 caredineRey

Apexar:
= LW resumico 9 los diseranias.
PRESUBLESTO DE ACTIVIDR0ES DE (APAOITACIIN TIFG A

Avakes:
Lomsags O svainde [ %o svatess P
T I [ #iee gt ¢
Bdeoctor ded (Mt T T
{repertaneanty [ Mece et 4 4
Dtrars [m] [mE F
— O eex Aptic
[ Avwinee [ R Reakoce
[ W Aptics L4
Oiviss O dvasese [ #o Avmbedc
[ s b ;s
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FORMULATIG DE PRESUPUESTO DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION Grugs 4
Erie Eeculer

Dernminaciin o8 13 Achvidad.

PERIODD o8 redlizamon o8 @ aciivtad:

3} INGRESOS
Larpe oo the 2N DItk OSREY 0K DoekoR, "
Brures eI Bk s, \5 sn
D305 ASisientes $0.08
Pagoe Extdas % 35,08
SRRSO/ SUDSICIGEAOtEs Extamas 3808
35,00
o P #0078 irg ] 15% + 1% para
FODBD BB TEBBIVETIEM ... ..oooocororre o e ssraes s e $0.00
£} EGREROS
ot} HDnorETes DOeNies $308
o1 Fasies Adminisratives 3 3,80
o3 infraestnahss 33382
o4} Cerdncates $38%
45) Pubkiciead y Dfusnn 549,90

26 Olros Gags 5 3.9C
$4.00

| Ntar £ RN BN
(O gareatiems.
Firma y 5 Anstan

* MINISTERIO DE EDUCACION Y DEPORTES - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL - FACULTAD REGIONAL SANTA FE
LAVAISSE 610 - S3004EWB SANTA FE - ARGENTINA / TE +54 (342) 460 1579 - FAX 469 0348
www.frsf.utn.edu.ar
Pdgina 13 de 42 RES. CD N° 404/17



2017
ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES

ANEXO II
RES CD N° 404/17

Cierre de Actividades de Capacitacion del Grupo A -~ vaX

Detatle de fa Actividad:
Nrp. De Resolutiin de Aprabaritn: de ferha:
% & de |a Activ
Indicar o New e 1o Ressduciie: de Aprabaciin, su ferre ¢ ¥ nonie
e b pctiidad e crpackicke: (Nas. 100 caracmens )
o teg J Digerfantes [ Seio = Sl ANEXD 1}
1. Nombrey Spelfide - DAL
2. Nombre y Apeilids - DML
3. Nombre y Apstidee - DHT:
4. Hombre y Apedlids: - D31
5. Hambre v Apsihide: - DT
£ Henbre oy Apsihide: - O
Tndicar nombieiapalide ¥ DEL do e ERegeantes o8 Wants!
decaene s didare 1 [apaiiadie
Parbicipantes:

Cantidad de Asistentes:

Ty # v o oAt )

i tarios y Evaluacitn sobre Jos resoltados de la actividad:

Indicay ol by ) ¥ danhs
eformaitr de it {Mas. 400 caraThores}

Anerine;

- Encaso de gue corresponda, solicitug de certificados de asistencia.
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esultados Econdmicos de fa Actividad:

Ingresos

{ogresos g nscsipoianes %

Jrugrason por pleos concaptos (3800 3 corrégpongda)

Toggresos pendientes con fecha cierta de cobro

Teawn Desoripein Honto
Totat de Ingresos ~ Debe Colncidir con ko regiateado oo ¢ sistema R}
de ia Fundacién de ls FRSF (sin considerar pendientes de cobro}

Egresus
Ratencidn Fusdackhs FREF / Facultas | 'y GO0
Egresos por Honoeanios Dooentes X i
Egresos pay Detificados 133 7]

Egrosos pov olres conepls

Total Egrasos 0,00

Resultado: total ingresos - total egresns G050

Notn: Su case ge rasaltans Togathe, eperiom B fomete 6 RaMTaTen

Ente Efecutor Rexponsable Fechi Firma Ubgervaciones
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CERTIFICADO DE ASISTENCIA

Por cuarto DNI N°
ha ASISTIDO

al Curso de

organizado por

de esta Facultad Regional,

dictado por .

durante / el dia

Segdn Resolucién de Consejo Directivo n@

se le otorga el presente certificade.
Santa Fe, de2017.-

Téractnr get Dapurtamente de ia de
UTH Sant F2 UTH Samis Fe
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ANEXO III
RES. CD N° 404/17

Procedimiento

-/
GESTION DE APROBACION DE ACTIVIDADES

DE CAPACITACION DEL GRUPO B: Curso,
Taller o similar.

--------------------------------------------------------------------------

SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA
UTN FACULTAD REGIONAL SANTAFE
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1. Contenido

Este Procedimiento describe los pasos a seguir para la solicitud y gestion de

capacitaciones extracurriculares pertenecientes al Grupo B (Curso, Taller o similar),

con el objeto de gestionar la Resolucion de Decano, ad referéndum del Consejo

Directivo, para la realizacion de la actividad.

2. Objetivos
# Describir las tareas necesarias para establecer y formalizar la
presentacién e implementacién de las actividades de capacitacién de
Grupo B.
# Propiciar un Unico procedimiento para gestionar la aprobacién de
capacitaciones extracurriculares.
# Favorecer la coordinacién de las areas intervinientes.
@ Definir mecanismos que garanticen la transparencia y trazabilidad en el
proceso de gestidén de capacitaciones.
# Ajustar el procedimiento de gestién de capacitaciones a las normativas
vigentes.
# Mejorar la calidad de la gestién de capacitaciones y sus tiempos
asociados.
3. Alcance

Desde que el Ente Ejecutor informa la intencién de realizar una capacitacién, hasta

que se obtiene la aprobacion de la capacitacion ante Consejo Directivo.

4. Unidades Involucradas

En el proceso intervienen las siguientes unidades:

% Ente ejecutor

€ Secretaria de Extensién Universitaria

% Decanato

# Departamento de Asistencia a la Gestion Institucional
5. Normativa relacionada

6. Resolucion de Consejo Directivo N°296/12
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Diagrama del Procedimiento

Gestion de Actividades de Capacitacién del Grupo B

Completa
Formularios y |
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INICHO b
Solicita una ] ZEs un
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X
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Descripcién del procedimiento

Ente Ejecutor (EE)

Las propuestas de capacitacién podran ser iniciadas por cualquier miembro de la

comunidad, en caracter de oferta o de demanda, asi como por empresas u

organizaciones externas que lo requieran a través de un Ente Ejecutor de dicha

actividad, ya sea una Secretarias, Subsecretarias, Departamentos de Ensefianza y

areas afines a la tematica. Este inicio puede realizarse a través de un contacto por

medio fehaciente o por una solicitud formal a la Secretaria de Extension Universitaria
para el inicio formal del tramite.

% Comunica la intensidn de realizar una actividad de capacitacién.

® Completa los formularios (Anexo IV, y Anexo 1III en caso de que corresponda) y
envia junto con nota de elevacion.

® Realiza la actividad.

# Informa cierre de la actividad mediante formulario (Anexo V).

Secretaria de Extensién Universitaria (SEU)

& Brinda informacién y asesoria sobre la gestién de servicios a terceros en caso de
gue corresponda dicha intervencion.

# Brinda informacién y asesoria sobre la solicitud de capacitaciones y el proceso de
presentacién que este implica.

@ Verifica si la capacitacidén solicitada posee Resolucién vigente. En caso de que no
posea, envia Formulario de Aprobacién de Proyectos de Actividades de
Capacitacion Grupo B (Anexo III) para aprobacion del proyecto.

# Envia los requerimientos y Formulario de Solicitud de Autorizacién para la

Implementacién de Actividades de Capacitacién Grupo B (Anexo IV).

Analiza la informacion recibida y brinda su aval.

Eleva la documentacion para resolucion de Decano.

Recibe la resolucién firmada por Decano y Secretario de Extensién Universitaria.

& & &% &

Recibe el Anexo VII y, en caso de que corresponda, gestiona certificados.
Decanato

# Gestiona la firma de la Resolucion de Decano.

Departamento de Asistencia a la Gestién Institucional (DAGI)

% Gestiona la elaboracién de la Resolucién de Decano e informa.

% Gestiona la presentacion de las resoluciones de Decano ante Consejo Directivo.

# Comunica a SEU las resoluciones de Consejo Directivo.
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8. ANEXOS

ANEXD
o
formularie de Aprobaciin de Proyectos de Actividades de Capacitacidn
Dol Grups B - Ve X
de reg! S
Ponominscidn de s Aoivided: J
Srdiome 4 Payrmew o W 4 & e, L0
Tipe do Actividad:
O Cursa s Capacitacion O ratee O seen I
ot 3 J
I b de

ficacidn & ”

B 9 feleesin Sutekede arien 06 probesieosies de B o, an o Aol aad &
wamgeena {Ph. SE5T mmrmekoRrasl

Pt Destinatarion:

Sevghamy W ety e s ol S S . (Mee, ZD%

Ente hip de ia Activided

Foontwe y Apediga: ~ Crepartarnento’Sacrtaria:
Rendre ¥ Apelico: - Lepa e’ Sacrelnng
Tradicar i ETE S
ASPECTOS ACADEMICOS.
Doceebe Sudex:
Trdens o Bor e TRARERE TARRALS S€] el duceris (Mg 25D oectersal
Modalidad de dictadoy

|:| Proneneiy D HEerrdprosencist D # distzde D £

w%mmu Matodologis 3 e

{Pame. TBURTRRIRE S

Duracitn toaaf fon Nores):
Emawcone % wan hars winl 2 sy (Mex. 350 amctersel
Tipe y Nelodologiy de Evaluscide,
Bagasdone s won kool o chingry (Mag, TI% dasekerwa
D Gl A Y
AR B RN B CASRTATRIRN B 3. He 5 . oY
Eeodt o
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ARTICULACION ACADEMICA £ 40
Iy & 6 QERTTIRY FuARE VIR HIRCE 7 IPEPRRE

Laerers ity o @ o con S avticuia:

LT e e w—y
i & Proy £ Geupo de 1D con que s a0l

(M, S5 nesechiwe )

{35 cavertere;

ANEXAR:
> TRITETIG.
AVALED:
- Sittrcida Focha Firsia § ACABRRTR F T ——
Consage O ssssmse [ M Avadudis ..
Loagiirs S amtnt [] s Mgt &
et O sovwdonts 1 #20 R
s P 0 # At & &
Swcretaric de
Extansite [ dvatds (] M Avnbasts ;o
Lisesigaurie [ e asticon
: = o L e i
Aundbadn ]t Asstic
ot | Oaviads [t avetute .
- 0w Apticn LR
Bt O sowbscds (] M Sl ‘
s [mE S P
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ANEXO 1V
RES. CD N° 404/17

ANEXG
BES. BEC WONNX/XX

Formulario #e Solicitud g Autorizacidn pars Is Implementacién de Actividades de
Capacitscitn del Srupo 8~ ¥2.X
do

Anticadontes de la Activiiag:

O 2t g onseie tractve. Resal. B6: 3 &0 srdenite

Irieer o 9 CEuetEAIS Do XRE SpRtLE O am LowTrn e ke SabenSe
M. D oprmcteran}

[4]

! L -
ey il

Teehon 20 SRS e TOVNRE T T PRI A IROG 3 U TR ¥
emcusie e wdbeided

Dostinaterics o6 ia Actividad:

rafirar 2 I CRpERE: wath SEegChn B eode & R e Erkkel s, 60 omtaeimces

Docantes:
1. Mommben v Apatitgn e BB
e Legadn WM Clauaten UK BAGARIRYE
ol rnarmd dosu selicasciben 517 Mo Corgd borards semans
2. Mneatee v Apsflidn: TG
N Cagmin UTH Chmestro ST DREINARE
Er ool ranrne B su dedicecks: B 7 No Cargn Bt Somanad
2. Mombee v Spatiidoy TeMY
N Lagaie YT Clagates TN WETWAE
£l maeny e sa dedicackie: S 7 Mo Cargy herwin semanRl
&, Bombre v Spedide: o 454
H* Lagnin SN Covamrrn YN DPGNORE
Ers ol marcs de s dedicaciin 51§ Mo LBTEE RETTSE SeTRRYl

T Cantre wean T Doaarel . Griase % S Docanes. | K g ¢ T Tl
T w mann OAIDIRSSGN, IRIBTEr BTk BAER Dasening y Ko Kinmwnia.
Indime g e s Sedords o e wetivided.

Bl [ Mowario © CraaoQrame presistos J

Haa, 30 SRrectenn;

Forons ge Tasc
Ineorpcid {hnimer
Inneripoite: Fresenciah
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rae:
i TRRE S Ll o
Destinado i Modin: Destinada & une Entidad:
Cant. de comigibneg: Lant. g0 cumisones;
Cant. mdx, gt MMIStEnNLe por COMBRG: Uant. méy. do mitites por oomisidn:
Activided Arancoiada;

e
O
§

[ O

Aranceles. segin se» Yipo de Destingtasio:
Fasstinantar 2 Wara: Destinade ¥ Drgantzacide o
11 dsanans parm “Pitinn on Seneral® § Empensa

Acmesoad votnd de fa activided:

1y Arannes pase ™ Yo%
I sraeant pem ™ "%
T Armnoet pars © 1
o Becas { S58 par & B MeEDi
£ mme e Sizrgane becme detelier v quierms vis cheyiEing, dnlatad v
£ {¥ar, G 5
Lugar de dictado:

Iruchoms K regTRTRTLn Gl e RS PR DR o dchads e U
ki . G i d.
rasda i s &SRB Pty G wvEERY {Far, FO

desire dol Campus Vitual

O% Ot AAJ

NP0 Jel Sistemy de Courberenciss Wel {Adabe L i
O s ~ Cantidnd 30 horas: O e I
St 4 AURLATE W SORET 56 s pacn 4 > s

fare ja go inscripciones ¥ cobranias roe do ke SEL:
O= 0N
Cwrtificaciin o i
Ot amee Oassesce O asmenacds [ Cant. vioras |

Frmarbas g rrednls e dsr Ruapoeastiy Prom Tadnr i B¢ £ Doamrie
pary of etk
RS 00+ N B (T RSN A gt £ dl
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Amexyrs o LY rESeede O s dnoenins /| dleeantes,
PRESUPUESTD 08 ACTIVIDAES OF DARCTITACION TG & - FLIRD DF FONLUS.

Avalos:
| Dwpmsmdensia Stuaiion Fouha Figgna y Acleracity |  Olsieswciowas
Lonseds Dot [ oo dssnbodes M
Blagrrtaivantnl [ #e Agdbce £
ded O Avedacs ] s PR
A O W Apbiecs s o
[} O e ; .
Asireinistrative O Mo Agticn *
Swrvetark: ois
Cieorcis ¥ O svmtasee [ s Al P
[ e gt
. O O s P
Auaddiamics [ Moo Apticn sl
et
Pasonsitay | O O o P
Gatide O e i
Bereratanis B "
Htaciomas Da«agn O #e dwabadis P
frmerm— Mo Aplica
- [ swmindie [ s Asiiassi o
s O wis Aptice £04
[ Sovminehs [ ties Avdincies
a0 .
p—— 00 e apiin ’4

FORMULANIO DE PRESUPUESTO DE ACTIVIDADES DF CAPACITACION Grupn B

TENCITTACRT 08 13 Aiecad,
PERIDDO g nediZadion ve 3 achiiades:
81 INGRESDS
Lngper spireivne: the et uimrias pass bt s cagos:
Srorvsnt tgdives waduiechns.
Pagus Sumnes
P Ertidas
m@m\mm
b} portoniai sobny ingresos destinsde a Fundocion 194 + 1% para Fondo o8 !Eﬁ.‘i‘
£ EGRESOS
o3 Hoporaios Docentes [
22 GIS0e ANtV mw
53 IRRStTUCHLER [l
£3) Cermeans =
o5} Publigad ¥ Dlusion 2
o) Qo SR GIC
05|
watac FRY SR O RS
CDEsrvAciones:
FiTTia ¥ ACFRG0N Responsabie ACDAGIs
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Pagos Aumnes - % - % - |8 - s - s - 18 -
Pago Entided ik - |8 Ik - |8 RE - |8 -
Sponsors/subsidios/Aportes Extemos -8 - |3 - 08 - s S - 1% "
i - | % =R s % - s -8 ¥ ] $ .
Canon Institucional : - 5 - 5 - 3 - s - 5 - s R
Ret, Fondo de Reserva - |5 - s - s R - s - s -
eSO T s < s T s - lsme s
Honoratios Dotentes ; -8 - s - s - s - s - s .
Gastos Administrativos $ -8 - % - |8 S - s -8 -
Infrasstructura 8 - 3 - [ - 3 - 5 3 - s —:-—E
Certificados $ R Bk Rk L -8 -8 -
Pulslicided v Difusion 5 -3 - 5 - $ - s - % - % -
Otros Gastos % - 3 - - 3 - < - 5 3
‘ ’ s
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ANEXO V
RES.CD 404/17

i

NG

Chwrre de Actividades de Capaciticidn del Grupo 8

Detadin de is Actividad:
Fore, T e Ap 23 $AmsEn IV e fecha:
4% i Akvidad

Godane #f M e R ReWSar, ek F BOTIOR
du ts mivhnd ¢ M

mnmgmm{mmuwhmmmm

1. Hoembee v dpedisor » TlEs
L. Hooake y Apeih B
E Mornbes v Apeiide: ~ B
&, Hombw ¢ Apeiido: =
S Snboe y Apediae » L
%, Moombee v Spesison » L
Cuenentarion ¥ Evaluaciin sobre o de s

ey # e xd el kes . ¥ thwendis:
prformandn do UBEeT (MR UG mernceres)

Farticipastes:

antidad 22 comisiones
Todnt de Ahrnros:
Uantidad S becas oinrganng

T ol e, bt 260 AROTEODL 25K PARbinE 208 iR amHiedR e

Evatuscidn d6 Resuf { it o bos o

Bespecty 8 log Docentes del Cuvss

Trem Evalondn Wy Buesnd B Regulsr Mala

Lumnpiments 98 herariss

3 Lot «f miardy O o alumnos
Sarants e clasar

Sonsuitas

g 2emas ¥ x
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CERTIFICADO DE ASISTENCIA / APROBACION

Por cuanto
ha ASISTIDG / APROBADC

Dot N

al Curso de

organizado por

de esta Facultad Regional,

dictade por,

durante el segundo custrimestre del afip,

oo una duracidn de () horas rela,

seglGn Resolucién de Conseje Directivo e / |, kua
se le otorge sl presente certificado.

Santa fe, de 2017.-

Diestor vel Sepanaments de
UTH Sent Fe

Lesretaric or Dxewsian iindonmitania
UTH Zame Fe
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ANEXO VI
RES.CD N° 404/17

Procedimiento

—_ -
GESTION DE APROBACION DE ACTIVIDADES DE

CAPACITACION DEL GRUPO C: Jornada, Congreso
o similar.

SECRETARIA DE EXTENSION UNIVERSITARIA
UTH FACULTAD REGIONAL SANTAFE
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1.

UTN ¥ SaNTA FE

Contenido

Este Procedimiento describe los pasos a seguir para la solicitud y gestion de

capacitaciones extracurriculares del grupo C, con el objeto de elevar y obtener Ia

resolucién de Consejo Directivo que apruebe la posterior realizacién de la actividad.

2.

&

™

Objetivos

Describir las tareas necesarias para establecer y formalizar Ia
presentacién e implementacién de las actividades de capacitacion de
grupo C.

Propiciar un Uunico procedimiento para gestionar la aprobacién de

capacitaciones extracurriculares.

# Favorecer la coordinacidn de las areas intervinientes.

& Definir mecanismos que garanticen la transparencia y trazabilidad en el

proceso de gestién de capacitaciones.

& Ajustar el procedimiento de gestién de capacitaciones a las normativas

vigentes.

# Mejorar la calidad de la gestién de capacitaciones y sus tiempos

asociados.

3. Alcance

Desde que el Ente Ejecutor informa la intencion de realizar una capacitacion, hasta

que se obtiene la aprobacion de la capacitacién ante Consejo Directivo.
4. Unidades Involucradas
En el proceso intervienen las siguientes unidades:

# Ente ejecutor

# Secretaria de Extensidn Universitaria

# Secretaria de Relaciones Institucionales
# Secretaria Administrativa

#® Secretaria de Ciencia y Técnica

Departamento de Asistencia a la Gestion Institucional
5. Normativa relacionada
Resolucién de Consejo Directivo N°296/12

6. Diagrama del Procedimiento
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UTN ¥ sA

Gestion de Actividades de Capacitacién del Grupo C

ENTE EJECUTOR EXTENSION

SRI

S.ADMIN.

SCyT

DAGI

Solicita una

c 1
del Grupo C &
’ Envia

requerimientos y |
Anexo VI i

Completa
formularios y
envia junto con
nota de elevacion '

¢Hay
observaciones
?

Si
|

! Solictta [
1 modificaciones o

Verifica
documentos y
avala

Enviaa
secretarias para

aval

NO 0K

I
{

Verificay
Avala

Verifica y
Avala

I T

Eleva para
préxima reunion
de CD j

0K}

!_— Gestiona el

Recibe
dictamenes,

1 tratamiento en
comisiones y CD

Comunica
dictamen de CD y
envia resoluciones

registra y !
comunicaaEE

| Realiza la
actividad

i

i Completa Anexo .
Vil informando | _ | Recib "
‘ cieredela [ g‘ﬂ Soine y regisira

| actividad i i
L L «

 —

h
1

¢ Solicitd
gcertificados?

Confecciona |
certificados. |
gestiona firmas y |
remite © archiva !

——
{ FIN 3
~
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Descripcion del procedimiento

Ente Ejecutor (EE)

Las propuestas de capacitacién podrén ser iniciadas por cualquier miembro de la
comunidad, en caracter de oferta o de demanda, asi como por empresas u
organizaciones externas que lo requieran a través de un Ente Ejecutor de dicha
actividad, ya sea una Secretarias, Subsecretarias, Departamentos de Ensefianza y
dreas afines a la temdtica. Este inicio puede realizarse a través de un contacto por
medio fehaciente o por una solicitud formal a la Secretaria de Extension Universitaria

para el inicio formal del tramite.

Comunica la intensién de realizar una actividad de capacitacion.
Completa los formularios (Anexo VI) y nota de elevacion.

Realiza la actividad.

® & 2 &

Informa cierre de la actividad mediante formulario (Anexo VII).

Secretaria de Extension Universitaria (SEU)

= Brinda informacién y asesoria sobre la solicitud de capacitaciones y el proceso de
presentacién que este implica.

# Envia los requerimientos y el Formulario de Gestion de Aprobacion de Actividades
de Capacitacion Grupo C (Anexo VI) que el Ente Ejecutor debe completar para la
solicitud de aprobacién de la actividad.

# Analiza la informacidn recibida y brinda su aval.

®# Envia la informacion a las Secretarias de: Relaciones Institucionales,
Administrativa y Ciencia y Tecnologia para su aval.

# Recibidos los avales de las secretarias, eleva para reunién de Consejo Directivo

# Recibe del DAGI los dictdmenes de CD.

# Comunica dictdmenes al EE.

# Recibe del EE el Anexo VII y, en caso de que corresponda, gestiona certificados.

Secretaria de Relaciones Institucionales (SRI)

# Analiza la informacién recibida y brinda su aval.

Secretaria Administrativa (S.Admin.)

# Analiza la informacién recibida y brinda su aval.

Secretaria de Ciencia y Tecnologia (SCyT)

# Analiza la informacién recibida y brinda su aval.

Departamento de Asistencia a la Gestion Institucional (DAGI)

# Gestiona el tratamiento en Comisiones y Consejo Directivo.

# Comunica a SEU las observaciones que puedan ocurrir sobre la informacion

recibida como asi también sobre los dictamenes de CD.

s
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7. ANEXOS

Formssiarie ge & ; de S e A < g Capacitacidn dal Grupe €
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ANEXO VII
RES.CD N° 404/17

Cherre e Actividades de Capacitaciton del Grupe €
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UTN ¥ SANTR FE

CERTIFICADO DE ASISTENCIA

Por cuanto DMIN®
ha ASISTIDO

al Congreso [ lornada de
organizade por

de esta Facultad Regional,
desarrofiado en .
durante / el dia
Segin Resolucidén de Consejo Directivo W2 ;“;La;;%mn
se fe otorga el presente certificado.

Santa Fe, de 2017.-

Direstor dut Jepsrtements d¢ Secrewric e Extenson Uriversiters
T Saenm Fe UTH Semtatr
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ANEXO VIII
RES. CD N° 404/17

Parametros para la Presupuestacion

e HONORARIOS DOCENTES, DISERTANTES, AYUDANDES Y TUTORES

Experiencia Menor o Igual Experiencia Mayor a 5 afios
a 5 afios en la tematica en la tematica

Docentes y Disertantes $/HORA = Hasta [(Valor $/HORA = HASTA [(Valor
Hora Profesor Asociado Hora Profesor Asociado
Simple con 5 afos de Simple con Maxima
Antigliedad) + 20%] Antigledad) + 20%]

Ayudantes y Tutores $/HORA = Hasta [(Valor Hora Jefe de Trabajo Practico
Simple Con 5 afios de Antigliedad) + 20%]

« INFRAESTRUCTURA

Uso de Sala Virtual Sistema de $/HORA= 50 $/Hora
Conferencia Via Web

¢ CONSUMIBLES

Certificados Modelo Base $ / Unidad = 10 $/Unidad
Certificados Modelo a Medida $ / Unidad = 15 $/Unidad
PUBLICIDAD Hasta un 10% Sobre Total de Ingresos

« PERFILES DE APOYO

SOPORTE CONFIGURACION INICIAL $ / Aula = 600 $/Aula
AULA VIRTUAL EN CAMPUS

GESTION DE DIFUSION, Hasta un 20% Sobre Total de Ingresos
INSCRIPCION, COBRANZAS ,
ADMNINSTRATIVA Y ACADEMICA

* MINISTERIO DE EDUCACION Y DEPQORTES - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL - FACULTAD REGIONAL SANTA FE
LAVAISSE 610 - S3004EWB SANTA FE - ARGENTINA / TE +54 (342) 460 1579 - FAX 469 0348
www.frsf.utn.edu.ar
Pigina 42 de 42 RES. CD N© 404/17



