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Santa Fe, 9 de octubre de 2017

VISTO el Expte. CD N© 132/16, caratulado: S/ Pautas para la Gestion de
Viajes y Visitas Técnicas, iniciado por el Decanato de esta Facultad Regional, y

CONSIDERANDO:

La necesidad de regular las excursiones formativas que, en el marco de las
actividades académicas, realizan los Estudiantes y Docentes de la Facultad Regional Santa
Fe de la Universidad Tecnolégica Nacional; el estatuto de la Universidad; la ord. 613 -
reglamento de disciplina para docentes y alumnos de la UTN; la ley 26.944 de
responsabilidades del estado.

Que los viajes y visitas técnicas forman parte de los espacios de ensefianza-
aprendizaje, favoreciendo la integracion entre teoria y practica como un elemento
fundamental en el proceso formativo,

Que cada viaje o visita técnica tienen sus fundamentos pedagogicos vy
didacticos que han sido analizados por las Catedras y Departamentos de ensefianza.

Que es necesario diversificar los recursos didacticos con el proposito de
contribuir a la mejora de los procesos de ensefianza- aprendizaje.

Que las excursiones formativas deben ser consideradas dentro del proceso
ensefianza-aprendizaje en virtud de que son recursos didacticos que permiten el logro de
los contenidos plasmados en los planes y programas de estudio, ofreciendo al Estudiante
experiencias que posibilitan la observacion directa de los fenémenos naturales y sociales.

Que estas actividades permiten al Estudiante ponerse en contacto directo
con la realidad local, regional o nacional, contribuyendo a la comprension de las diferentes
realidades sociales, econémicas y culturales.

Que esta la Facultad tiene el firme proposito de garantizar que las
actividades que realizan sus Docentes y Estudiantes se haga bajo las medidas de seguridad
adecuadas.

Por ello,
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD REGIONAL SANTA FE
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Establecer los criterios del Anexo I como requisitos minimos para Viajes
y Visitas Técnicas.

ARTICULO 2°.- Encomendar a la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil el seguimiento y
cumplimiento de esta normativa.

ARTICULO 3°.- Registrese. Comuniquese. Archivese.

RESOLUCION N°e 530
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ANEXO I
RES. CD N°

Lineamientos de Viajes y Visitas Técnicas

A. Consideraciones generales:

1. Se entiende por viaje o visita técnica a toda actividad que un Estudiante o un
grupo de ellos realicen fuera de los limites del edificio de la Facultad y en
representacién o avalados por esta. Quedan asi incluidas las visitas a fabricas o
plantas industriales, obras construidas o en construccién, encuentros deportivos o
recreativos, viajes culturales, congresos y actividades de caracteristicas similares.

2. No podran realiza estas actividades los menores de 18 afios.

3. Todos los viajes o visitas deben estar enmarcados en actividades propuestas desde
un Departamento de Ensefianza o area de la Facultad, y orientado al desarrollo de
al menos una de las cuatro funciones de la Universidad: Docencia, Investigacion y
Desarrollo, Extension, Gestién.

4. Es responsabilidad de Estudiantes y Docentes conocer y cumplir estos lineamientos
como asi también notificar su incumplimiento a la Subsecretaria de Bienestar
Estudiantil. Su desconocimiento no podrd ser invocado como excusa para evitar
sanciones si las hubiese.

5. Todo viaje o visita técnica por parte de un Estudiante o un grupo de ellos, en el
marco de cualquier actividad en nombre de, o que guarde relacién con la Facultad,
debera contar con el aval institucional conforme al punto B.

6. Todo viaje o visita técnica por parte de un Estudiante o un grupo de ellos, en el
marco de cualquier actividad en nombre de la Facultad, deberd contar con un
acompafante institucional conforme al punto C, con excepcion de lo establecido en
el punto 7 y el punto 30. En orden de preferencia el acompafiante institucional
serd: un Docente de la catedra (no se incluyen los ayudantes alumnos), un
representante del Departamento de ensefianza, otro empleado de la Facultad.

7. Para el caso de trabajos practicos que requieran de visitas técnicas rutinarias, se
permitird que un estudiante o un grupo reducido de ellos realicen visitas técnicas
sin un acompafante institucional. En este caso debera ser solicitado y justificado
por el Director de Departamento de Ensefianza por nota acompafiando a la
solicitud de viajes y visitas técnicas del Anexo II en su presentacién por mesa de
entradas.

8. Si el contingente sale de la ciudad no aplica el punto 7.

9. Si se requiere de la contratacién de alguna movilidad para la realizacién de la visita
no aplica el punto 7.

10.Los tiempos libres que quedasen durante los viajes o visitas técnicas, no se
consideran como parte del viaje institucional y por tanto los sucesos en los que

tuvieran participaciéon los miembros de la delegacién en estos espacios no seran
responsabilidad de la Facultad.

B. Aval Institucional

11. El viaje se considera avalado con la firma por parte del Director de Departamento
de la solicitud de viajes y visitas técnicas del Anexo II.
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12.Para que el viaje o visita técnica sea avalado deberd, como minimo, cumplir con lo
establecido en estos lineamientos. Las partes intervinientes en la gestion de los
viajes o visitas podran solicitar condiciones complementarias pero en ningln caso
exceptuar de éstos lineamientos.

13. Los avales no incluirdn actividades como ser boliches, recitales o eventos similares.

14.El aval implica:

14.1. Que el departamento de ensefianza estd en conocimiento de la planificacién
de la visita y considera que la visita es de interés formativo para los
Estudiantes.

14.2. Que los gastos en seguros que fueran necesarios para la realizacién del viaje
o visita técnica seran cubiertos por la Facultad con excepcién de los viajes al
exterior.

14.3. Que se cubriran los gastos de un acompafante institucional.

14.4. Que no se computaran las inasistencias a las catedras que los Estudiantes
deberian cursar en el periodo de duracidn del viaje o visita. La notificacién a las
cétedras queda a cargo de las dreas de gestion del Departamento de
Ensefianza al que pertenezca el Estudiante.

15. De no contar con el aval, el viaje o visita técnica no podra realizarse ni difundirse o
promocionarse dentro de la Facultad.

16.Toda actividad realizada por fuera de estos lineamientos no podra formar parte de
ninguna evaluacion ni acreditar como parte del proceso formativo en espacios
curriculares. Asimismo no encuadrara en el punto 14.

C. Actores intervinientes y sus obligaciones:

17. Subsecretaria de Bienestar Estudiantil:

17.1. Recepcionar las solicitudes de viaje confeccionadas segun Anexo II por los
solicitantes y proceder a las gestiones correspondientes.

17.2. Corroborar los permisos de ingreso a los destinos visitados en cada
oportunidad.

17.3. Contratar los servicios de transporte para el viaje, si fueran necesarios.

17.4. Notificar de asistencias y acciones fuera del itinerario del viaje a los
Departamentos de ensefianza, segun los informes de los acompafiantes
institucionales.

17.5. Suministrar al Representante Institucional toda la informacién necesaria
para corroborar los servicios de transporte contratados si los hubiere.

17.6. Establecer medios de comunicacion efectivos con los Representantes
Institucionales de cada viaje o visita técnica.

18. Departamentos de ensefanza:

18.1. Presentar, durante el mes de febrero, la planificacion anual de viajes segin
Anexo IV

18.2. Dar el aval a la realizacion del viaje, incluido su itinerario, mediante la firma
del formulario Anexo II.

18.3. Respetar los tiempos de solicitud de viajes y visitas técnicas establecidos en
el Anexo II.

18.4. Designar a los acompafantes institucionales.
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19. Representante Institucional:

19.1. Las obligaciones del representante institucional serdn consideradas dentro
de las actividades formales avaladas en el itinerario del viaje o visita técnica.
19.2. Realizar las gestiones ante la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil para la
solicitud del viaje o visita técnica, comenzando por la presentacién de la
solicitud de viaje o visita técnica del Anexo II, por mesa de entradas y en los

tiempos alli establecidos.

19.3. Entregar la ndmina de asistentes al viaje o visita técnica, segun el Anexo III,
a la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil en los plazos que ésta establezca.
19.4. En caso de haber un aporte de dinero por parte de los Estudiantes, sera el

responsable de recolectarlo y entregarlo a la Subsecretaria de Bienestar

Estudiantil, en un plazo no menor a 7 (siete) dias habiles antes de la

realizacion del viaje.

19.5. Acompafiar a la delegacion durante el viaje o visita técnica en las actividades
definidas en el itinerario del viaje o visita avalado por el departamento de
ensefanza.

19.6. Comunicar, inmediatamente, todo hecho fuera del itinerario del viaje o visita
a la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil por los medios que esta disponga
oportunamente, como ser: cambios en la partida o regreso por cualquier
motivo, cancelacion de una instancia del viaje, etc.

19.7. Representar institucionalmente a la Facultad en las ocasiones que fueran
necesarias durante la visita.

19.8. En caso de contratacién de un servicio de transporte:

19.8.1. Corroborar con la informacién suministrada por la Subsecretaria de
Bienestar Estudiantil, que el o los vehiculos contratados sean los que
efectivamente prestaran el servicio. De haber inconsistencia entre la
informacién suministrada por la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil y el
o los vehiculos contratados, debera notificar a la misma.

19.8.2. Notificar, inmediatamente, cualquier incumplimiento de la empresa de
transporte a la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil por los medios que
esta disponga oportunamente.

19.9. Tomar las decisiones que se requieran para garantizar la seguridad del grupo,
incluso suspender la excursion si lo considera necesario.

19.10. En caso de accidente de un estudiante, acompafiar al accidentado a que
reciba asistencia médica y notificar inmediatamente del hecho a la
Subsecretaria de Bienestar Estudiantil.

19.11. Notificar a la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil la asistencia al viaje o
visita técnica de los Estudiantes y cualquier comportamiento inapropiado si lo
hubiese durante los 5 dias habiles posteriores.

20. Estudiante delegado:
20.1. Acompanfar en las gestiones al docente a cargo.
20.2. Colaborar en las comunicaciones necesarias al contingente, previo, durante y
después del viaje.
20.3.Si el representante institucional sufriese un accidente, notificar
inmediatamente de ello a la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil y disponerse a
colaborar con ella.
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21. Estudiantes asistentes:

21.1. Cumplir con el compromiso de asistencia

21.2. Respetar los horarios fijados por el docente.

21.3. Respetar las regulaciones de seguridad establecidas por el destino visitado y

por la Facultad si las hubiese.

21.4. Respetar las decisiones que el Representante Institucional tome durante la
realizacion del viaje o visita técnica.

21.5. Realizar las instancias complementarias previas o posteriores a la visita que
establezca la catedra o la Facultad.

21.6. Presentar un comportamiento adecuado al contexto académico que la visita
representa.

D. Erogaciones presupuestarias:

22.El Unico gasto por parte de la Facultad que se considere incluido es el de los
seguros necesarios para la visita, exceptuando los viajes al exterior.

23.El aporte econémico por parte de la Facultad para solventar otros costos derivados
de la actividad como ser transporte, alojamientos, etc., sera acordado en cada
oportunidad con la Secretaria Administrativa.

24. Los gastos seran imputados al centro de costos que origine la visita.

25.La Facultad no sera responsable de pagar deudas generadas por los participantes
por fuera de lo previamente establecido.

E. Contratacion de transportes:

26.En caso de requerir de transporte para la realizacién de la visita técnica, deberd
realizarse la contrataciéon de un servicio profesional y en ninglin caso podra
realizarse la movilidad de estudiantes en vehiculos particulares.

27.El contacto con las empresas de transporte serd responsabilidad de la Facultad a
través de la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil.

28.Una vez recepcionada la solicitud de Viajes o Visita Técnica, la Subsecretaria de
Bienestar Estudiantil solicitard cotizacion del viaje a al menos 3 empresas de
transporte pudiendo alguna o ninguna de ellas no cotizar el servicio. Una vez
recibidos los presupuestos se notificaran al centro de costos que origine la visita y
esté tendra la posibilidad de optar por el mas conveniente. En caso de no contar
con un presupuesto confirmado a los 15 dias previos a la realizaciéon del viaje, el
mismo no podra realizarse.

29. Los transportes contratados solo podran utilizarse para llevar al contingente a los
destinos incluidos en la planificacién del viaje o visita. Excepcionalmente podran
agregarse movimientos a destinos relacionados con la actividad académica que dio
origen al viaje o visita técnica previa notificacion del Representante Institucional a
la Subsecretaria de Bienestar Estudiantil y la correspondiente aceptacién por parte
de esta.

F. Viajes internacionales:
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30.Quedan exentos del requisito de acompafante institucional los viajes de
Estudiantes que realizan intercambios o participan de programas laborales o de

pasantias en el extranjero.
31.El seguro de gastos médicos sera responsabilidad del Estudiante en cuestién y

debera presentar certificacion de pago del mismo antes del viaje.
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ANEXO II
RES. CD N° 530

Fecha de emisién de la solicitud:
SOLICITUD DE VIAJES Y VISITAS TECNICAS

(Completar y entregar en la SBE en un plazo no menor a: 5 dias habiles si sdlo es necesario asegurar a los asistentes, 20 si requiere
seguro y algun contacto con la empresa o lugar de la visita, 30 si necesita transporte y ya contacto a la empresa o destino de la visita o
45 si necesita transporte y contacto con el destino de la visita)

DATOS DEL SOLICITANTE

Especialidad:.........c.c..... revnnenss Nivel de cursado (de 1@ 6): ..ccvennees

AL BATA/ S e verre st see st cae s ie e st sass s s et eas a8t aam 4 80 408258811 51 £t Sbe 44 EE SRR e S8 R b s e R R SRR R

Docente a cargo / Representante inStitUCIONGl. . o iees i ssssisssssasssb s s s s st

TIEONMO et s E-MAIL:...

AlUMNO AelEGAD ...cociii it s s

Teléfono:......... E-MAIL ottt s e s
INFORMACION DE LA VISITA

NOMDBIe de [a/5 EMPIrESA/S @ VISITAI ... cvvuevereeius e corerese s eresosens s st s s b essas s st 0t st s ams s 48R40 0100018t
Partida: Fecha:.........coeiccciies. HOM@lic i, LUGAM

Regreso: Fecha:. Hora:..

Cantidad de asistentes (incluir docentes): .......ococceveuceneens
Necesita Transporte?: SIoNO O
Consideraciones particulares (por e]. De seguro):

Adjuntar itinerario y recorridos a realizar en la visita si fuera necesario.

Firma del Alumno delegado Firma del Docente a cargo Firma del Director del Departamento

La presentacidn de este formulario firmado implica el conocimiento del reglamento de viajes y visitas.
No se iniciard ninguna gestidn si el formulario no cuenta con las 3 firmas.
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ANEXO III
RES. CD N° 530

NOMINA DE ASISTENTES

(*) Incluir al acompafiante institucional en la némina de asistentes
(**) No considerar los tiempos de traslado si los hubiese.
(***) Si se visitan varios destinos incluir itinerario anexo.

Apellido Nombres Fecha de Nacimiento
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